GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DOS TRANSPORTES E OBRAS PUBLICAS
INSTITUTO DE OBRAS PUBLICAS DO ESPIRITO SANTO

INSTRUCAO DE SERVICO N° 038, DE 13 DE OUTUBRO DE 2015.

O DIRETOR GERAL DO INSTITUTO DE OBRAS PUBLICAS DO ESTADO DO
ESPIRITO SANTO- IOPES, no uso das atribuicdes que lhe séo conferidas pela Lei

Complementar N° 381/2007, e considerando-se 0s seguintes aspectos:

- A relevancia da completude e da clareza das informacfes que constituem os autos
dos processos administrativos, para subsidiar a tomada de deciséo;

- A necessidade de racionalizar e otimizar o tempo despendido para efetivar as
deliberacdes dos processos encaminhados ao Instituto de Obras Publicas do Estado
do Espirito Santo;

- A importéancia de insercdo de informacdes objetivas e suficientes para evidenciar o
atendimento ao interesse publico em consonancia com 0s principios constitucionais

aplicaveis a Administragao Publica;

RESOLVE:

Art. 1° Instituir requisitos basicos para recebimento de solicitacdo de
elaboragédo de projetos, execucdo de obras e servicos de engenharia ao Instituto de
Obras Publicas do Estado do Espirito Santo.

Art. 2° As Secretarias e entidades que compdem o Poder Executivo Estadual
deverdo encaminhar oficio da solicitagdo acompanhado dos documentos constantes
do Anexo | para subsidiar a tomada de decisao.

Paragrafo Gnico. A documentagdo técnica que néo for necesséria para o
objeto da solicitacdo devera ser devidamente justificada pelo 6rgéo/entidade
solicitante.

Art. 3° A auséncia dos elementos elencados no Anexo I, Il e lll, a luz do
interesse publico, ensejard o retorno da solicitacdo ao 6rgdo ou entidade para
complementacgéo das informacdes, conforme disposto no 8§ Unico do art. 5° da Portaria
Conjunta - SETOP/SEG N° 001- R, de 15 de setembro de 2015.

Art. 4° Esta Instrucdo de Servi¢o entra em vigor na data da sua publicacéo.
Vitéria, 13 de outubro de 2015.

CLAUDIO DANIEL PASSOS ROSA
DIRETOR GERAL
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ANEXO | (p.1)
LISTA DE VERIFICACAO INICIAL — (LV-I)

DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA EXECUCAO DE OBRAS
(Projetos desenvolvidos externamente e encaminhados ao IOPES pelo Cliente)

Documentacdo Administrativa

[IComprovag&o de que a obra que se quer construir esta consignada no Plano Plurianual - PPA;
[IComprovag&o de que a obra que se quer construir consta das metas estabelecidas na Lei de Diretrizes
Orcamentarias - LDO;

[IComprovacdo de que a obra que se quer construir consta das metas estabelecidas na Lei
Orcamentaria Anual - LOA,;

[Iinformacéo sobre as fontes por onde correrdo as despesas para pagamento de Projetos e/ou obra;
[CJAutorizacao e justificativa da autoridade competente para a licitagéo da obra — (anexo ll);
[JComprovacao de propriedade do Estado ou Termo de Cess&o do terreno/imovel;

[ICertiddes negativas de débitos municipais do proprietario e do terreno/imével;

[ICertificado de Cadastro emitido pelo INCRA, se imével rural — (CCIR);

[IDeclaracdo atestando que os projetos, orcamentos, servicos de engenharia, enviados ao IOPES foram
aprovados pela autoridade competente contratante;

Documentacéo Técnica
Consulta Prévia, ou se for o caso, Viabilidade Técnica para servicos de 4gua e/ou esgotamento;

Licenca prévia ambiental ou declaracéo de dispensa do 6rgao ambiental;
Projetos aprovados pela Vigilancia Sanitaria (Se for o caso);

Levantamento topografico planialtimétrico do terreno/imével

Memorial Descritivo [l ART/RRT do autor, especifica para o local

Relatério de sondagem [] ART/RRT do autor, especifica para o local

O O & 0 Oood

Projeto executivo de arquitetura atendendo as Normas de Acessibilidade nos ambitos Federal (NBR —
9050), Estadual e Municipal

Memorial descritivo

Memoéria de célculo do projeto

Lista de material

ART/RRT do autor, especifica para o local

Aprovacao do projeto no 6rgdo competente

Projeto de fundacdes (Geotécnico)
Memorial descritivo
Lista de material

ART/RRT do autor, especifica para o local

Projeto estrutural em concreto armado
Memorial descritivo

Lista de material

ART/RRT do autor, especifica para o local

Projeto estrutural metélico

Memorial descritivo [] Lista de material

OO0  ooonO | obog  ODoood

ART/RRT autor, especifica para o local




GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DOS TRANSPORTES E OBRAS PUBLICAS
INSTITUTO DE OBRAS PUBLICAS DO ESPIRITO SANTO

ANEXO | (p.2)

LISTA DE VERJFICACAO INICIAL - (L~V-I)
DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA EXECUCAO DE OBRAS
(Projetos desenvolvidos externamente e encaminhados ao IOPES pelo Cliente)

Documentagdo Técnica

[J Projeto elétrico
Memorial descritivo
Lista de material
ART/RRT do autor, especifica para o local

Aprovacao do projeto na concessionaria do servigo

[1 Projeto de SPDA
[ Memorial descritivo
[ Lista de material
[] ART/RRT do autor, especifica para o local

[1 Projeto de Alarme e CFTV
[ Memorial descritivo
[ Lista de material
[] ART/RRT do autor, especifica para o local

[1 Projeto do sistema de cabeamento estruturado (voz, dados e sonorizagio)
[ Memorial descritivo
[ Lista de material
[] ART/RRT do autor, especifica para o local

[1 Projeto de Climatizac&o
[ Memorial descritivo
[ Lista de material
[] ART/RRT do autor, especifica para o local

[1 Projeto Hidrossanitario
Memorial descritivo
Lista de material
ART/RRT do responsavel para o local

Aprovacao do autor, especifica para o local

[] Projeto de prevencéo e combate a incéndio e panico e Sistema de Deteccdo de Incéndio (SDI)
Memorial descritivo

Lista de material
ART/RRT do autor, especifica para o local

Aprovacao do projeto no érgdo competente
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ANEXO | (p.3)

LISTA DE VERJFICACAO INICIAL — (L~V-I)
DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA EXECUCAO DE OBRAS
(Projetos desenvolvidos externamente e encaminhados ao IOPES pelo Cliente)

Documentagdo Técnica

[J Projeto de drenagem
[ Memorial descritivo
[ Lista de material
[0 ART/RRT do autor, especifica para o local

[1 Projeto de terraplanagem adaptado para o local
[0 Memorial descritivo

[ Lista de material
[] ART/RRT do autor, especifica para o local

[ Projeto de Urbanizagéo e Paisagismo
[ Memorial descritivo
[] Lista de material
[] ART/RRT do autor, especifica para o local

[] Projeto de Gases Medicinais
[ Memorial descritivo
[] Lista de material
[] ART/RRT do autor, especifica para o local

[] Termo de Doagéo e autorizagéo para adequacgdes de Projetos — (Se for o caso)
Obs.:

v' Deveréao constar no Termo de Doacao; “forma voluntdria, gratuita, irrevogavel e definitiva”

v" Deverdo constar na autorizagdo: “autoriza, caso_seja_necessario, eventuais_modificacdes

para a implantacado no referido endereco da obra citado neste termo”

[ Planilha orcamentaria e composi¢&o unitaria dos servicos separadas por edificacdes e areas externas.
Para os servicos ndo constantes na tabela referencial do IOPES deverd ser apresentada a
composi¢ao unitaria do servigo.

[] Planilha de quantitativos acompanhada da meméria de célculo, detalhada, em meio digital no formato
de planilha eletrénica ou desenho assistido por computador. Quando possivel detalhamento por
ambiente.

[] Cotacao dos precos de mercado ¢/ no minimo 3 referéncias e variacdo inferior a 30% da média das
referéncias. Obs.: quando se tratar de precos das tabelas de referéncia do Estado ndo é necessario
cotagdo no mercado.

[] Memoéria de célculo do BDI e da administracéo local

[] Se for o caso de obra com recursos externos a planilha devera ser compativel com as normas do
orgao financiador

[ Cronograma fisico-financeiro

[1 ART/RRT do autor, especifica para o local;

[ Declaragéo da autoridade competente (6rgdo ou entidade demandante) de aprovacio dos projetos e
orcamento elaborados;
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ANEXO | p.4
LISTA DE VERIFICACAO INICIAL — (LV-I)

DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA ELABORAGCAO DE PROJETOS E
EXECUCAO DE OBRAS

(Projetos desenvolvidos internamente no IOPES)

Documentacdo Administrativa

[ Comprovacéo de que a obra que se quer construir esta consignada no Plano Plurianual - PPA;

[ comprovacdo de que a obra que se quer construir consta das metas estabelecidas na Lei de
Diretrizes Orcamentarias - LDO;

[] Comprovacdo de que a obra que se quer construir consta das metas estabelecidas na Lei
Orcamentaria Anual - LOA;

[J Informacdo sobre as fontes por onde correrdo as despesas para pagamento de Projetos e/ou
obra;

[J Autorizagéo e justificativa da autoridade competente para a licitagdo da obra;

[ Comprovacéo de propriedade do Estado ou Termo de Cess&o do terreno/imovel;

[ Certiddes negativas de débitos municipais do proprietario e do terreno/imével;

[ Certificado de Cadastro emitido pelo INCRA, se imével rural — (CCIR);

Documentacédo Técnica

] Programa de Necessidades, com areas estimadas e descricdo especifica dos equipamentos
necessarios por ambiente inclusive quantitativo de servidores por ambiente — (anexo Il);
[] Licenga Prévia ambiental ou declaragio de dispensa do érgdo ambiental;

[ Alvara de alinhamento e nivelamento fornecido pela Prefeitura (Se for o caso).




GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
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ANEXO 1

GOVERNO DO ESPIRITO SANTO
Secretaria de Estado dos Transportes e Obras Piblicas do Espirito Santo
Instituto de Qbras Piablicas do Espirito Santo
PROGRAMA DE NECESSIDADES

Orgao:

QUADRO DE AREAS

Quant.

Descricdo do ambiente N
Servidores

Mobiliario e/ou Equipamentos

sub-total ( )

Quant.

Descricdo do ambiente N
Servidores

Mobiliario e/ou Equipamentos

sub-total ( )

Responsavel pelas informagdes:

Data: ___

Sub-total { )
! /

Sub-total ( ) N°Pag._____

AREA TOTAL

Matricula e assinatura
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ANEXO Il

Estrutura da justificativa da necessidade

Analisar a situacao atual, se possivel com uma viséo histérica da questéo;
Para contextualizacdo deve ser feita uma analise da situacdo atual, se possivel com uma
visdo historica da questdo. Exponha informac@es relativas a ambiéncia interna e/ou
externa; Estes argumentos servirdo de subsidio para justificar a necessidade de se
priorizar o projeto;

Expor o problema em questao;
Busque informagdes que definam o problema em quest&o;

Expor a necessidade pretendida (solugéo);
A necessidade é o problema (demanda) que precisa ser atendida pela administracéo;

Evidenciar o interesse publico;
Evidenciar claramente o interesse publico na contratacdo dos bens e servigos previstos
no projeto basico. Deve haver um nexo entre 0 bem ou servico a ser adquirido com o
interesse da sociedade;

Expor os beneficios diretos e indiretos;
Justificar detalhadamente a contratacdo/aquisi¢éo, apresentando os beneficios diretos e
indiretos que resultardo da contratacdo/aquisicao;

Demonstrar a conexao entre a aquisicdo e o planejamento estratégico;
Demonstrar a conexdo entre a contratacdo/aquisicdo e o planejamento existente no
6rgao;

Declaro que existe a necessidade da elaboracdo do projeto, execucdo da obra ou
aquisicao dos servicos descritos acima.
Submetemos & apreciacao da autoridade ordenadora da despesa para os fins de direito.

Data: / /

Assinatura

Autoridade competente do érgao/entidade:

O Secretério ou Diretor Presidente do declara estar de
acordo com 0 exposto acima e autoriza 0 encaminhamento ao IOPES, apds cumpridas
as condicdes da Portaria Conjunta SETOP/SEG n° 001-R, de 15 de setembro de 2015 e
Instrucédo de Servico IOPES n° 038/2015

Data: / /

Assinatura




