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1. OBJETIVOS

1.1 Instituir a Norma para apresentacéo de relatérios de andamento de projetos
de engenharia para contratos de consultoria firmados entre o0 DER-ES e
empresas projetistas.

1.2 Instituir os procedimentos adotados pelo DER-ES na verificacao de projetos
de engenharia rodoviéria, incluindo processos de medicdo e avaliagdo de
desempenho de empresas projetistas.

2. ABRANGENCIA

2.1 Departamento de Estradas de Rodagem do Espirito Santo e empresas
privadas contratadas por meio de contratos de consultoria.

3. FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1 Lei N° 8.666, de 21 de Junho de 1993

3.2 Resolucado C.R.E 129/2018

4. DEFINICOES

4.1 Comissao de fiscalizacdo de projeto — conjunto de agentes publicos do
quadro do DER-ES designados pelo Diretor Geral (DG), para acompanhar
a execucao do contrato e promover as medidas necessarias a execucao
das condic¢des previstas no ato convocatdrio e no instrumento contratual.

4.2 Projetista ou contratada — Empresa contratada pelo DER-ES para a
execucéao do projeto de engenharia.

4.3 Relatério de Andamento (RA) — documento apresentado ao longo do
periodo contratual, e sua apresentacdo subsidiara a elaboracdo da


http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei%208.666-1993?OpenDocument
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medi¢cao mensal, tendo por referencial o orcamento proposto pela empresa
e 0 cronograma fisico — financeiro estabelecido.

4.4 Projeto conceitual — contém as solucbes previstas, e que serao

posteriormente detalhadas nos Projetos Bésico e Executivo, envolvendo
tracado e melhorias de tracado, eliminacdo de pontos negros ou criticos,
secdo de implantacao, solucdes de drenagem, pavimentacgéao, intersecoes
e obras de arte especiais.

4.5 Projeto Basico — € o conjunto de elementos necessarios e suficientes, com

nivel de precisdo adequado, para caracterizar a obra ou servico, ou
complexo de obras ou servicos objeto da licitacdo, elaborado com base nas
indicacdes dos estudos técnicos preliminares, que assegurem a viabilidade
técnica e o0 adequado tratamento doimpacto ambiental do
empreendimento, e que possibilite a avaliagdo do custo da obra e a
definicdo dos métodos e do prazo de execucéao.

4.6 Projeto Executivo — € o conjunto dos elementos necessarios e suficientes

a execucdo completa da obra, de acordo com as normas pertinentes
da ABNT (Associacao Brasileira de Normas Técnicas).

4.7 Formulério de Avaliacdo de Desempenho (FAD) — Formulario de

Avaliagdo de Desempenho € o documento onde, mensalmente, s&o
registradas as avaliacdes e o Indice Mensal de Conformidade (IMC) da
contratada conforme Resolugdo C.R.E 129/2018.

5.

UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

5.1 Diretoria de Engenharia — DIREN

5.2 Geréncia de Projetos e Orcamentos — GEPRO
5.3 Equipe de Projetos — DPPP

5.4 Geréncia de Sustentabilidade — GSUST

5.5 Superintendéncias Regionais — SR-1, SR-2, SR-3

6.

PROCEDIMENTOS

6.1 A projetista encaminha RA para apreciacdo do DER-ES no formato

estabelecido em Termo de Referéncia, integrante do Edital de contratagéo.

6.2 A Diretoria de Engenharia abre processo de medi¢cdo e encaminha para a

Geréncia de Projetos e Or¢camentos.

6.3 A Geréncia de Projetos e Orcamentos encaminha o processo a Comissao

de Fiscalizacdo, que pode corresponder a servidores dos setores DPPP,
GSUST e SR'’s.


https://pt.wikipedia.org/wiki/Obra
https://pt.wikipedia.org/wiki/Licita%C3%A7%C3%A3o
https://pt.wikipedia.org/wiki/Impacto_ambiental
https://pt.wikipedia.org/wiki/Associa%C3%A7%C3%A3o_Brasileira_de_Normas_T%C3%A9cnicas
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6.4 A Comissdao de Fiscalizacdo analisa o RA entregue quanto ao atendimento
ao escopo do servigo contratado.

6.5 A Comisséo de Fiscalizacao lanca no sistema de medi¢cbes do DER os
guantitativos a serem medidos pelos produtos entregues no RA.

6.6 A Comissdo de Fiscalizacdo anexa ao processo de medicdo o FAD,
encaminhando-o a GEPRO.

6.7 A GEPRO devolve o processo de medicdo a DIREN com as devidas
observacdes sobre o desempenho da contratada, conforme FAD da
Comisséao de Fiscalizagéo.

6.8 A DIREN encaminha o processo para os demais setores do DER,
recomendando processar a medicao.

6.9 A DIREN da ciéncia a projetista da analise do RA e do FAD.

6.10 A presente norma segue o seguinte fluxograma:

|
|

Oficializa 3 projetista do
FAD e relatario de analise

|

Recebea medicio com as
observacdes sobre o
desempenhoda conratada
conforme FAD

Encaminha RA
para analise do
DER

Projetista

DIREM

h

GEPRO

{

Abre o
processo de
medicio

1

Encaminha
para andlise

|

Recebe itens a

serem medidos
e FAD

NORMA PARA APRESENTACAO DE RELATORIOS E ANALISE DE PROJETOS

(SRs, GESUST, DPPP)

COMISSAO FISCALIZACAO

Langa no sistema

guantitativos a serem
medidos

Elabora FAD € anexa ao
processo de medigo

7. INFORMACOES ADICIONAIS

7.1 As diretrizes para apresentacdo do RA sdo encaminhadas conforme
ANEXO 1.

7.2 Durante a Fase de Projeto, podem ser apresentados 0s Projetos
Conceitual, Basico e Executivo. As diretrizes para apresentacdo desses
projetos sdo encaminhadas conforme ANEXO lII.
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8. ANEXOS

8.1 ANEXO | — INSTRUCOES PARA APRESENTACAO DE RELATORIO
MENSAL DE ANDAMENTO

8.2 ANEXO Il — INSTRUCOES PARA APRESENTACAO DOS PROJETOS
CONCEITUAL, BASICO E EXECUTIVO

9. ASSINATURAS

EQUIPE DE ELABORACAO:

Guilherme José Cunha Gomes Thiago Loureiro
Geréncia de Projetos e Orcamentos Geréncia de Projetos e Orcamentos
Fernando Ramos Pimentel Rodrigo No6brega
Geréncia de Projetos e Orcamentos Diretoria de Engenharia

Elaborado em 08/10/2018

APROVACAO:

Gustavo Perin de Medeiros Aprovado em 21/10/2018
Diretor Geral




GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
DEPARTAMENTO DE ESTRADAS DE RODAGEM

ANEXO | - INSTRUCOES PARA APRESENTACAO DE RELATORIO
MENSAL DE ANDAMENTO

Esses relatérios deverdo ser apresentados ao longo do periodo contratual, e sua
apresentacao subsidiara a elaboracdo da medicao mensal, tendo por referencial
0 orcamento proposto pela empresa, e o Cronograma Fisico — Financeiro
estabelecido junto a GEPRO no inicio dos servicos, que sera fundamentado no
Cronograma Fisico apresentado na Proposta Técnica.

A apresentacdo do RELATORIO MENSAL DE ANDAMENTO (RA) devera ser
feita em 2 (duas) vias impressas, e duas vias digitais (CD-ROM), contendo
basicamente a forma e o conteudo descritos a seguir:

e Encadernados em espiral,
e Capa transparente;
e Contracapa contendo pelo menos as seguintes informacdes e dizeres:
1. Nomes do contratante e do contratado;
2. Numero do contrato e seu objeto;
3. Rodovia, trecho;
4. Relatorio Mensal de Andamento n°...
5. Periodo abrangido pelo relatério.
e Conteudo conforme descrito adiante e da forma abaixo:

1. Indice do contetido, com indicag&o da pagina do inicio de cada assunto;

2. Informacgdes sobre a identificacdo da empresa, historico do contrato,

mencionando numero do contrato, nimero do edital, objeto, datas,

prazos, medi¢cdes realizadas, saldos contratuais (de valor e de prazo);

Endereco, e-mail, telefone e nome do representante da empresa;

Mapa de situacdo do trecho em estudo, indicando sua situagcdo em

relacdo a regido, com sua amarracao as principais localidades e a rede

de transporte existente.

5. Descricdo detalhada das atividades realizadas no periodo e o seu
andamento, mencionando 0s servigos realizados, suas fases e 0s
correspondentes periodos de sua execucdo, tendo por base o
Cronograma Fisico do Contrato;

6. Relatdrio fotografico comentado das equipes, e de sua atuagdo nos
levantamentos de campo e nos demais trabalhos e dos pontos notaveis
do trecho ou do lote objeto do Projeto;

7. Relagdo do pessoal envolvido na execucdo dos servigos e em cada
fase dele e no periodo do Relatério;

8. A quantificacdo, e o orcamento dos servigos realizados no periodo, de
acordo com a Planilha Contratual e com respectivo Cronograma Fisico
e Financeiro vigentes;

9. Cronograma de avanco fisico dos servicos com o indicativo do
percentual de andamento de cada servigo, comparando 0S seus prazos
de execugdo com os do Cronograma Fisico pactuado no inicio dos
servicos;

B w
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10. Justificativa para o ndo cumprimento, se for o caso, dos prazos para a
realizacdo de cada servico, conforme o Cronograma Fisico do
Contrato, e se for o caso, apresentagdo de um novo cronograma
adequado a nova realidade dos servicos;

11.Programacao para o proximo periodo;

12.Correspondéncias expedidas e recebidas (ordens de inicio e
paralisagbes, avisos, atas de reunides, expedientes sobre alteragbes
na Equipe Técnica, analises e recomendacdes sobre o Projeto, etc.).

No caso especifico dos Relatorios Mensais de Andamento dos Estudos e Projetos
Ambientais (Volume 3A), os mesmos deverdo ser apresentados volumes
separados, denominados Relatorios Ambientais Parciais, em forma de Anexo aos
outros. Os conteudos dos referidos volumes deverdo obedecer as solicitacfes do
Termo de Referéncia dos Estudos e Projetos Ambientais.

Os Relatérios (RA’s) deverdo ser sucintos, claros, e objetivos, abordando
essencialmente o solicitado e na sequéncia dos itens acima. A versao digital
deste relatorio devera ser em arquivo “pdf’, de modo a permitir sua leitura
completa na mesma forma de apresentacdo da versdo impressa, além dos
arquivos abertos em “dwg” para plantas e desenhos e “doc” ou similares para o
texto.

Todo e qualquer Relatorio devera ser encaminhado a Diretoria de Engenharia
atravées do Protocolo Geral do DER-ES com respectiva correspondéncia
mencionando e descrevendo o encaminhamento do mesmo.

As Medicdes serdo realizadas apdés a andlise dos relatérios, e depois de
atendidas todas as exigéncias pertinentes ao seu conteudo, sendo que para
avaliacdo dos servicos executados sera levado em consideracao o cumprimento
do Cronograma Fisico e Financeiro pactuado.

A empresa que nao possuir escritério no Espirito Santo devera efetivar a
constituicdo de um escritério de representacdo e apoio administrativo e fazer
constar do RELATORIO MENSAL DE ANDAMENTO (RA), o endereco, telefone
do escritério e 0 nome do representante da empresa.

Tendo em vista que os Relatdrios Mensais de Andamento serdo, além do carater
informativo (exceto os Relatérios dos Estudos e Projetos Ambientais que serao
considerados produtos parciais), e referéncia para medicdo, e pagamento do
projeto, de acordo com o periodo abrangido pelo relatério, o conteudo devera se
referir aos servicos executados, explicitando de forma sucinta a metodologia, e
os resultados obtidos, e se forem o0s casos, 0s temas passiveis de decisdo por
parte da Fiscalizacédo do DER-ES.

OBSERVACAO

Todos os trabalhos deverdo ser entregues em via impressa e em meio digital,
tanto em arquivos editaveis (DOC, XLS, CAD, GIS, etc), como em arquivos néo
editaveis (PDF).
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ANEXO Il - INSTRUCOES PARA APRESENTACAO DOS PROJETOS
CONCEITUAL, BASICO E EXECUTIVO

1. PROJETO CONCEITUAL

Este Relatorio Parcial de Projeto devera conter as solucdes previstas e que serao
posteriormente detalhadas no Projeto, envolvendo tracado e melhorias de
tracado, eliminacdo de pontos negros ou criticos, secdo de implantacao,
solugdes de drenagem, pavimentacgéao, intersecoes e OAE's.

Este Relatorio devera conter também:

*» Indicacdo de eventuais pontos que envolverdo solucbes ambientais
especificas (contenc¢des, retaludamentos, revestimentos especiais, etc);

» Indicacédo preliminar de ocorréncias de materiais para pavimentacéo e/ou
terraplenagem,;

» Indicacéo do plano de contagem de trafego;

= QOcorréncias de solos moles, rochas, etc;

» Indicacao preliminar de OAE’s;

» |Indicagdo de possivel solugédo para terraplenagem;

*» Indicacdo de outras situacdes ou servigos identificados que possam
contribuir para definicdo das solucdes do projeto e determinantes para
continuidade dos servicos de campo.

De acordo com o Cronograma Fisico estabelecido pela empresa contratada, este
Relatério do Projeto Conceitual podera conter os estudos de Trafego, Hidroldgico
e Geoldgico, ou qualquer um desses individualmente, se for o caso, elementos
que servirdo para analise do DER-ES.

Tais informacdes serdo reunidas em volume Unico, em 02 (duas) vias em cOpias
impressas e 02 (duas) vias em meio digital (CD-ROM). E a etapa de
apresentacdo deste Relatério deve ser definida na Proposta Técnica
(Cronograma Fisico), sendo que este Relatério apresentado sera analisado em
conjunto com a Superintendéncia Regional ao qual o trecho se insere.

A encadernacdo desta etapa sera em espiral, capas cor branca.

2. PROJETO BASICO

O Relatério do Projeto Basico devera conter os resultados de todos os estudos
desenvolvidos, metodologias adotadas, bem como as possiveis solucdes
alternativas sobre o projeto, desenvolvidas em nivel de projeto basico, incluindo
as conclustes, recomendacoes, detalhamentos e justificativas que permitam de
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forma clara e precisa as decisfes relativas ao desenvolvimento do projeto, além
de informacdes e elementos necessarios a elaboracdo de Proposta para
execucao das obras.

Este relatério sera produzido e apresentado em 02 (duas) vias em cOpias
impressas e 02 (duas) vias em meio digital (CD-ROM) estruturado com os
seguintes volumes:

Volume 1 — Relatério do Projeto Basico e Informacgdes para Licitacao;
Volume 2 — Projeto Bésico de Execucao;

Volume 3 — Memdria Justificativa;

Volume 3A — Relatério Ambiental;

Volume 4 — Orcamento e Plano de Execucéo;

A encadernacdo desta etapa sera em espiral e capas na cor branca.

Na fase que precede a elaboracdo do Projeto Bésico, ou entre este Projeto e a
Minuta do Relatério Final, a consultora contratada para o projeto devera elaborar
todas as composicbes de precos unitarios dos servicos constantes das
qguantidades de projeto para fins de orcamento, aqueles integrantes da Tabela
de Precos Referenciais do DER-ES e néo integrantes desta Tabela.

As composi¢cfes de pregos unitarios do DER-ES poderdo ser obtidas junto a
Geréncia de Projetos e Orcamentos do DER-ES, sendo que a contratada devera
elaborar as composi¢cdes ndo constantes da Tabela Referencial do DER-ES, e
ao final aprovar todo o conjunto (integrantes e nado integrantes da Tabela) junto
a Fiscalizacdo dos projetos e Geréncia de Custos.

Todas as composicdes dos precos unitarios de todos os servicos deverdo ser
parte integrante do Volume 4 — Orcamento e Plano de Execucao, nas diversas
fases do projeto.

3. PROJETO EXECUTIVO

3.1 Relatério Final — Minuta

O Relatério Final — Minuta devera ser entregue em 02 (duas) vias impressas e 2
(duas) vias digitais em CD-ROM, contendo todas as solucbes de projeto,
informacdes, desenhos, graficos e anexos necessarios a sua analise e
aprovacgao por parte do DER-ES, sendo composto dos seguintes volumes:

Volume 1 — Relatério do Projeto e Informacgdes para Licitacao;
Volume 2 — Projeto de Execucéo;

Volume 2A — Projeto de Execucéo de OAE;

Volume 3 — Memoria Justificativa;

Volume 3A — Estudos e Projetos Ambientais;
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Volume 3B — Estudos Geotécnicos;

Volume 3C — Memodria de Calculo de Estruturas;
Volume 3D — Notas de Servi¢os e Célculo de Volumes;
Volume 3E — Cadastro para Desapropriacao;

Volume 4 — Orgamentos e Plano de Execucéo da Obra.

Considerando que o Volume 3A - Estudos e Projetos Ambientais sera
encaminhado ao IEMA, para o Licenciamento Ambiental, este volume devera ser
entregue em 3 (trés) vias impressas e 2 (duas) vias digitais em CD-ROM.

A encadernacao desta etapa sera em espiral, capas cor branca.

O tempo de analise deste Relatorio por parte da equipe do DER-ES e de no
méaximo 20 (vinte) dias uteis.

3.2 Relatorio Final — Impressao Definitiva

O Relatorio Final do Projeto se compora dos mesmos Volumes referidos no item
RELATORIO FINAL — MINUTA, porém em 5 (cinco) vias impressas e em 3 (irés)
vias digitais em CD-ROM, apresentados em arquivos tipo “pdf’ e também em
“‘dwg”, no caso do AUTOCAD, de todos os volumes, mais 2 (duas) vias dos
Volumes 1, 2, 3 e 3A que serdo utilizadas para o licenciamento ambiental.

A encadernacdo da impressao definitiva devera ser do tipo brochura, capas
amarelas, conforme padréo a ser estabelecido pelo DER-ES.

O Volume 1 — Relatorio do Projeto e Informacdes para Licitacdo também devera
conter:

e Copia da ART — Anotacdo de Responsabilidade Técnica da empresa
responsavel pela elaboracdo do projeto, assinada e com comprovante de
pagamento;

¢ |dentificacdo dos profissionais responsaveis pela elaboracdo de cada um
dos itens constituintes do projeto, com 0s nomes completos e respectivos
nimeros do CREA;

o Copias das ART’s dos profissionais responsaveis pela elaboracido de cada
um dos itens constituintes do projeto, assinadas e com comprovantes dos
pagamentos;

e Memodria de célculo dos custos de mobilizacdo e desmobilizacao;

e Declaracédo de Responsabilidade conforme modelo adiante:

Modelo de Declaragcéo de Responsabilidade

“O Engenheiro .........cccccooueeeveeeennnnn... , responsavel pelo(s) projeto(s) de
....................... , € a empresa .................eenn........., @Qui representada pelo
seu responsavel técnico, 0 engenheiro .............ccccvvvveeeee. , declaramos que

calculamos e verificamos 0s quantitativos relativos ao(s) projeto(s) de
.............................. , pelo(s) qual(is) assumimos total responsabilidade.”
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O Volume 2 — Projeto de Execucgédo deve conter também:

e O projeto executivo de OAE devera ser apresentado em volume especifico
(Volume 2A — Projeto de Execucdo de OAE), com pranchas em formato
Al, dobrados em formato A3, contendo todas as obras de arte especiais
constantes do Projeto;

e Projeto do Canteiro de Obras e dos Acampamentos, incluindo as
quantidades dos diversos itens que o compde, elaborado em conformidade
com a legislacdo ambiental vigente.

A Consultora devera apresentar em meio digital (CD-ROM) com os elementos
primitivos produzidos durante a realizagao dos servicos de campo.



