ANEXO | — Check-list do processo de licitagdo e contratacao
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GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO DEPARTAMENTO DE
ESTRADAS DE RODAGEM - DER/ES

CHECK-LIST - PROCESSO DE LICITAGAO E CONTRATACAO - Contratagdo de Obras e Servigos de Engenharia

ITE

Setor M

ATOS ADMINISTRATIVOS E
DOCUMENTOS A SEREM VERIFICADOS

RESOLUCAO
CONSECT n°
09/2018

OK /
NAO SE
APLICA

FOLHAS

IDENTIFICACAO E
ASSINATURA DO
RESPONSAVEL

Cl de abertura do pedido de licitagdo e
justificativa da contratagéo.

Projeto  basico/executivo, observado
como referéncia a Orientacdo Técnica n°
OT-IBR 001/2006 IBRAOP, assinado
pelo responsavel técnico (pode ser
assinatura digital), com identificagcdo da
titulacdo e nimero de CREA. Pode ser
em midia digital.

Itens 21, 22,
23 e 24 do
Anexo |l
(Observar
listagem
documentos)

GERENCIA / SUPERINTENDENCIA TECNICA DEMANDANTE

Termo de referéncia, devidamente
assinado pelo responsavel pela
elaboracdo, constando no minimo:
justificativa da contratacao;
especificacbes e solucdes técnicas
suficientemente detalhadas;
identificagdo dos tipos de servigcos a
executar; informag6es que possibilitem o
estudo e a dedugdo de métodos,
instalagbes provisérias e condi¢des
organizacionais para a sua execucao;
subsidios para montagem do plano de
licitagdo e gestdo do contrato,
compreendendo a sua programagao, a
estratégia de suprimentos e as normas
de fiscalizagdo; justificativa  das
exigéncias habilitatérias e contratuais
especificas; justificativa técnica ou
econdmica para contratacdo em lote
Unico ou mais; justificativa técnica das
exigéncias de qualificagdo técnica
propostas para a licitagcdo; informacdes
sobre a possibilidade da participacdo de
consorcios e sobre as restricbes de
subcontratacao; critérios de avaliagao da
proposta técnica, em licitagdo técnica e
preco; outras informagdes necessarias a
contratacao pretendida.

Declaracao de que foi contemplada a
acessibilidade para pessoas portadoras
de deficiéncia ou com mobilidade
reduzida, se for o caso,

Item 19 do
Anexo Il

Memoria de calculo das quantidades de
servicos a serem orgcados, conforme
projeto.

Iltem 12 do
Anexo Il




Declaracdo de que o0s projetos
respeitaram as normas técnicas e que
contétm os elementos necessarios e
suficientes para caracterizar a obra ou
servico

ART dos responséaveis pela elaboragéo
do projeto e Termo de Referéncia.

Item 06 do
Anexo Il

GERENCIA DE ORCAMENTOS

Orcamento detalhado, assinado pelo
Responsavel Técnico, com composi¢do
de custos unitarios, taxa de BDI adotada,
encargos sociais, administracdo local
(Resolugdo SETOP 02/2016), tabela
referencial adotada, cotacbes dos
servicos que ndo constem nas tabelas
referenciais do DER-ES e outras,
indicacdo da data base dos precos.

Item 10 do
Anexo Il

Solicitagcdo formal e a resposta do
fornecedor que apresentou orcamento,
durante a coleta de precos, se for o caso.

Iltem 11 do
Anexo Il

10

ART dos responsaveis pela elaboragéo
do orcamento.

Item 06 do
Anexo Il

11

Declaragdo de que os precos utilizados
constam das tabelas referenciais do DER-ES,
com indicacdo da tabela, data-base e BDI
utilizado, informando no minimo:

a) sobre a utiliza¢&o dos valores constante das
Tabelas de Pregos Referenciais do DER-ES
ou outras (citar tabela referencial e data-base)
b) se o BDI e 0s encargos sociais utilizados
estao compativeis com aqueles utilizados pelo
DER-ES e com a tabela de referéncia;

c) sobre realizacdo de ampla pesquisa de
precos, com consulta a fornecedores e/ ou a
referéncia de precos obtidos a partir dos
contratos anteriores do proprio 6rgdo, de
contratos de outros Orgdos, ou quaisquer
outras fontes capazes de retratar o valor de
mercado dos itens do orgamento, se for o
caso;

d) informacdo sobre utilizacdo de BDI
diferenciado para compras especificas de
materiais e equipamentos, ou de servigos que
sabidamente serdo subcontratados (itens de
fornecimento de materiais e equipamentos de
natureza especifica que possam ser
fornecidos por empresas com especialidades
proprias e diversas e que representem
percentual significativo do prego global da
obra devem apresentar incidéncia de taxa de
BDI reduzida em relagdo a taxa aplicavel aos
demais itens), se for o caso;

Iltem 13 do
Anexo Il

12

Cronograma Fisico-financeiro




INTERFERENCIAS /
COMISSAO
DESAPROPRIACAO

GERENCIA DE

13

InformagBes quanto ao andamento das
desapropriagbes necessarias para a
execugdo das obras rodoviarias e a
liberacdo das &reas para a execugdo dos
Servigos.

Item 20 do
Anexo Il

GERENCIA MEIO
AMBIENTE

14

Exigéncias ambientais especificas para
a execucao do objeto a ser contratado

15

Licenga prévia ambiental ou documento
de dispensa / declaracdo de dispensa
pela Geréncia de Sustentabilidade, se
cabivel.

Iltem 17 do
Anexo Il

DIRETOR DE AREA

16

Aprovagao necessaria nos orgaos
competentes (Ex: (prefeitura, corpo de
bombeiros, concessionarias de servigos
publicos, etc) e/ou o convénio necessario,
quando for o caso.

Item 18 do
Anexo Il

17

Comprovagdo da realizacdo de
audiéncia publica (No caso do valor
estimado para a licitagdo ser superior a
100 vezes o limite de concorréncia)

Item 08 do
Anexo Il

18

Parecer técnico conclusivo, atestando a
regularidade e autorizando a continuidade do
processo, contendo:

a) Justificativa da contratacéo e informar qual
é a prioridade da contratagdo e o alinhamento
com o planejamento estratégico do Estado.

b) Justificativa da necessidade de alteracéo
dos indices de qualificacdo econbmica em
comparagao com o edital padrdo da PGE, se
for o caso.

c) Critério de aceitabilidade dos precos
unitarios e global (quando necessario alterar o
disposto no edital padronizado para obras e
servigos de engenharia do DER-ES, se for o
caso).

d) Critério de definicdo do indice de reajuste
(FGV DNIT para licitagbes de obras e servigos
rodoviarios, conforme edital padronizado para
obras e servigos de engenharia do DER-ES /
informar a necessidade de adogdo de outro
indice, se for o caso).

e) Critério de escolha das exigéncias de
comprovagdo de qualificagdo técnica,
inclusive, os quantitativos minimos definidos
(devem se restringir as parcelas de maior
relevancia técnica e de valor significativo),
conforme disposto no Termo de Referéncia
(item 02)

f) Critério de definicdo da possibilidade da
participacdo de consoércios e nimero minimo
e maximo de empresas consorciadas, além da
possibilidade de subcontratagdo, se for o
caso, conforme disposto no Termo de
Referéncia (item 02)

g) Justificativa técnica dos critérios de
avaliacdo da proposta técnica, em licitagdo
técnica e prego, quando for o caso, conforme
disposto no Termo de Referéncia (item 02)

h) Cronograma de desembolso, conforme
disposto no orcamento (item 9)

ltens 15 e 16
do Anexo I




GEFIN

19

Informagdo a respeito da adequacéo
orcamentaria e financeira com a lei
orcamentdria anual e compatibilidade
com o plano plurianual e lei de diretrizes
or¢camentarias. Estimativa do  impacto
Orgcamentario-financeiro o nos casos de
expansdo ou aperfeicoamento de acdo
governamental que acarrete aumento da
despesa, sempre que ndo prevista ha Lei
Orcamentaria.

Item 25 do
Anexo Il

DIRECAO GERAL (Observar item 20)

20

Normativo de delegacdo de ordenanca
de despesa, se for o caso.

Item 05 do
Anexo Il

21

Aprovacao do Projeto béasico / Executivo,
subsidiado pelas informagées nos autos

Item 09 do
Anexo Il

22

Autorizacdo do ordenador de despesa
para abertura do procedimento licitatério

Iltem 07 do
Anexo Il

23

Declaracdo do ordenador de despesas
de que a despesa tem adequacao
orcamentaria e financeira com a lei
orgamentdria anual e compatibilidade
com o plano plurianual e com a lei de
diretrizes orcamentarias.

Item 02 do
Anexo Il

24

Autorizagdo para elaborar a minuta do
edital

COMISSOES PREGAO / LICITACAO

25

Elaboracdo da minuta de edital,
conforme o disposto no Termo de
Referéncia e demais documentos nos
autos, observada a minuta padrdo e
Enunciado CPGE n° 12 (destacar as
alteracdes)

Obs.: No caso do Pregdo, adequar a
minuta padronizada da PGE para pregdo
adotada com o disposto na minuta
padronizada da PGE para obras e
servicos de engenharia do DER-ES, em
especial, no tocante aos critérios de
qualificagéo técnica, econdmica
financeira e critérios de aceitabilidade de
preco unitario, nos termos do 85° do art.
25 do Decreto n° 2458-R/2010, conforme
cada caso. Indicar as alteragBes para
apreciacéo.

Item 03 do
Anexo Il

PJou
COMISSAO

26

Analise juridica da minuta do edital,
conforme art. 38 da lei n® 8.666/93.
ou Certificado emitido pelo pregoeiro/
presidente atestando que a minuta de
edital é padrdo e foi retirada no site da
PGE (Deve indicar a hora e o dia)

Item 04 do
Anexo Il




UsCl/
SECONT

27

Analise prévia da SECONT quanto aos
aspectos  técnicos e  econdmico
financeiros, conforme Decreto n° 4164-
R/2017 e Resolu¢cdes CONSECT

28

Saneamento do processo, informando da
inexisténcia de pendéncias para abertura
da licitacdo (Projeto e Termo de

Referéncia), se for o caso.

29

Saneamento do processo, informando da
inexisténcia de pendéncias para abertura
da licitacdo (Orcamento), se for o caso.

30

Saneamento do processo, informando da
inexisténcia de pendéncias para abertura
da licitagdo (minuta edital e anexos), se
for o caso.

31

Saneamento do processo, informando da
inexisténcia de pendéncias para abertura
da licitagéo (outros), se for o caso.

DIRECAO
GERAL
(Observar

32

item 20)

Autorizacdo para publicacdo do edital,
atestando a regularidade da
documentacdo constante dos autos e a
modalidade escolhida para a licitagéo

DICOL

33

Apreciar e deliberar sobre os termos dos
editais de licitagdo para aquisicdo de
bens e contratagdo de obras e servigos

COMISSOES PREGAO / LICITACAO

34

Cépia do ato que designou a comissao
de licitacdo composta de pelo menos 3
membros, sendo ao menos dois deles
pertencentes aos quadros permanentes
do 6rgdo da administracdo responséavel
pela licitacao.

Item 01 do
Anexo Il

35

Edital assinado, respectivos anexos e
minuta de contrato. (A Gltima verséo deve
estar em conformidade com todas as
alteragbes realizadas no curso da
instrucdo processual).

Item 03 do
Anexo Il

36

Aviso de licitagdo

37

Extrato da Publicacéo do edital em jornal
de grande circulagéo e Diario Oficial.




38

Todos os atos relativos ao procedimento,
como: Pedidos de esclarecimentos;
Resposta aos pedidos de
esclarecimentos; Propostas das
licitantes; Ata da sessd@o de abertura e
julgamento das propostas; Ata de
reunido da Comissédo para andlise das
propostas; Recursos e impugnagoes;
Julgamento dos recursos e
impugnages, dentre outros.

39

Publicagc&o do Resultado Final;

E‘ S | 40 | Termo de homologagéo;

28

]

w o

x o o x .

oo 41 | Autorizagéo para contratagdo.
~ Nota de reserva dos recursos
T necessarios para o exercicio em curso, | Iltem 14 do
] 42 .
) exceto quando se tratar de registro de Anexo Il

precos.
x o . .
I(-I_)J 43 Distribuicdo para relato da Diretoria
W Colegiada - DICOL
. Analisar e decidir sobre a conveniéncia e
0 44 | oportunidade da realiza¢éo de contratos
a de obras e servigos
45 Conferéncia da Regularidade da
empresa (mesma exigida na licitagdo)

(3) 46 Contrato social ou Ultima alteragdo do

) mesmo

a7

Garantia do contrato (quando exigivel)

DIRECAO

GERAL
(Observar

item 20)

48

Contrato assinado e autorizagdo de
empenho




GELIC

49

Contrato numerado e assinado em duas
vias (recolher assinatura das partes) 1°
via —anexar ao processo; 2° via -
contratada. Uma copia do contrato deve
ser feita para a abertura de novo
processo e encaminhado a érea
responsavel para acompanhamento da
execucdo, obrigatoriamente com 0s
seguintes elementos: Edital e seus
anexos; esclarecimentos, impugnacdes
€ recursos e suas respectivas respostas;
Proposta completa da empresa
vencedora; Nota de reserva; copia do
Extrato da publicacdo do contrato;
Designacéo de fiscal e gestor.

50

Extrato da publicacdo do contrato

GEFIN

51

Empenho




